STADTGEMEINDE 9800 Spittal an der Drau, Burgplatz 5

Stadtamtsdirektion
Auskiinfte: Mag. Elisabeth Huber
Telefon: 04762/5650-114
AN PER DRAU Fax: 04762/5650-156
E-Mail: elisabeth.huber@spittal-drau.at
Homepage: www.spittal-drau.at

lhre Chance mit Zukunftsperspektive

Die Stadtgemeinde Spittal an der Drau ist moderne Dienstleisterin flir unsere Biirgerinnen
und Birger.
Wir suchen aufgrund einer Karenzierung ab sofort eine engagierte Personlichkeit als:

Sachbearbeiter:in
im Bereich Biirgerservice (Vollzeit)

Fokus: Blrgerservice mit Weiterentwicklung zum Standesbeamten:in

lhre Einstiegsmoglichkeit im Bilirgerservice (vorerst befristet) mit der Perspektive auf
Ubernahme und Ausbildung zum Standesbeamten:in - die Motivation zur
Standesbeamtenausbildung setzen wir voraus.

lhre Aufgaben im Bereich Biirgerservice:

e Zentraler Anlaufpunkt fir Blrgeranliegen (Infopoint)
e Agenden im Bereich Soziales
e Agenden im Bereich des Meldewesens

Zukunftsperspektive Standesamt:

e Schrittweise Einarbeitung in das Personenstandswesen

o Zukunftsnahe Ablegung der Standesbeamtenfachpriifung

e Vorbereitung und Durchfiihrung von EheschlieBungen und Verpartnerungen
e Beurkundung von Geburten, Sterbeféllen und Namensanderungen

Was bieten wir:

e faire Entlohnung nach dem K-GMG (AW 36) mit einem Bruttoeinstiegsgehalt von
3.372,10 Euro bzw. 3.669,13 Euro bei Vordienstzeiten von maximal 4 Jahren
Zulagen fur die Vornahme von Trauungen (Kérntner Gemeinde Nebenbeziige VO)
Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung

Wertschatzendes Betriebsklima in einem engagierten Team

Fachliche Anstellungserfordernisse:

e Abgeschlossene Berufsausbildung bzw. Reifeprifung und besondere
blrobezogene QualifizierungsmaBnahmen und Berufspraxis in einem Biro von
mind. 1 Jahr
Abgeschlossene Standesbeamtenpriifung oder Bereitschaft, diese zu absolvieren

e Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder uneingeschrénkter Zugang zum
Osterreichischen Arbeitsmarkt

e bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst



Erwiinscht:

kompetenter und freundlicher Umgang

Genauigkeit und Verlasslichkeit

Diskretion

Sprachliche Ausdrucksféhigkeit

Belastbarkeit in Stresssituationen

Bereitschaft zur Leistung von Uberstunden und Samstagsdiensten (Trauungen)
Flhrerschein Klasse B

e Englisch erforderlich, weitere Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil

Erforderliche Unterlagen:

¢ Bewerbungsschreiben inkl. Lebenslauf mit Foto
Staatsbirgerschaftsnachweis und Geburtsurkunde

Zeugnisse (allfallige Schul-, Dienst-, und Kurszeugnisse)

Nachweis liber den abgeleisteten Prasenzdienst bei mannlichen Bewerbern

Bewerbungen kénnen nur berlicksichtigt werden, wenn diese mit allen oben angefiihrten
Unterlagen bis spatestens

04. Oktober 2026

in der Stadtgemeinde Spittal an der Drau, Stadtamtsdirektion, Burgplatz 5, 9800 Spittal an
der Drau, eingelangt sind. Bewerbungen per E-Mail (bewerbung@spittal-drau.at) sind
durchaus erwiinscht.

Spittal an der Drau, am 8. September 2026
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